Zalgcznik nr 1 do Zargzenia nr 8/2012/2013
Dyrektora Zespotu Szkét w Kleszczewie
z dnia 14 maja 2013r.
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PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU

Procedura |
Obowiazki w zakresie bezpiecagstwa dziecka w przedszkolu

Podstawa prawna:

* Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drida grudnia 2002r.
w sprawie bezpiecdstwa i higieny w publicznych i niepublicznych sa&bt
i placowkach(Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

e Statut Zespotu Szkot w Kleszczewie.

Cel procedury

Procedura ma zapewnbezpieczastwo dzieci i bezpoedng, stah opieke nad nimi podczas
ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dme od momentu podgia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy posgpowania — zakres odpowiedzialnci

1. Rodzice (opiekunowie prawni):przyprowadzaj do przedszkola dziecko o oklenej
godzinie, pozostawiajje pod opielf nauczyciela oraz odbiegayv ustalonym czasie,
s3 zobowgzani zné system kar i nagréd oboyziujagcych w grupie dziecka.

2. Nauczyciele:musz mie¢ swiadomaé swojej odpowiedzialniei zazycie i zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezgiestavo wychowankow powinna
by¢ priorytetem wszelkich ich dziata

3. Pracownicy obstugi: ponosz wspoétodpowiedzialn za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkoluzwracaj uwag na bezkonfliktow i bezpiecza zabaw dzieci oraz ich
zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowjaziajstan spkzu i zabawek,
ktorymi bawp sie dzieci.

4. Dyrektor: jest zobowdzanydo zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego poigzu
bezpieczastwa zarowno pod wzedlem fizycznym, jak i psychicznym.

Opis procedury
1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie #ycie powierzonych jego opiece dzieci,
a w przypadku nat@nia ich na niebezpieczgwo poniesie za to pen
odpowiedzialné dyscyplinara.
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Dzieci g przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.30zpmadzicow/opiekunow
prawnych dz inne upowanione osoby. Rodzice rozbiegajziecko i wprowadzajje
do sali, w ktorej dzieci przebywaj pod opiely nauczyciela. Analogicznie
rodzice/opiekunowie prawni lub inne upaw#one osoby odbierajdziecko z grupy
bezpdrednio od nauczyciela.

Dzieci powinny by odbierane z przedszkola nie wéziej niz od godziny 12.30.

Od godziny 7.30 czynneg guz wszystkie grupy. Dzieci rozchoglsie wowczas do
swoich sal pod opieknauczycieli.

Dzieci g objete chgtym dozorem, opieknauczyciela i personelu pomocniczego.
Nauczyciel musi b§ obecny przy rozchodzeniugsdzieci do czasu, gdy wszystkie
dzieci zostag odebrane przez rodzicow.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z demeani ha chwit zostawé grupy same.
Gdy nauczyciel musi wy§, np. do telefonu, toalety, grggpowinna s§ zapé osoba
z personelu pomocniczego (np. ama). Nauczyciel powinien ograniczyswop
nieobecn& do minimum. Nauczyciel musi undieprzewidzié ewentualne skutki
swojej nieobecndi.

W razie konieczn&i sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem,wjjscia
dziecka do toalety, zmiany bielizny z powodu zmmizest dziecka, nauczyciel
powierza dziecko winej oddziatowej lub innemu nauczycielowi. Opidiaky nalezy
ograniczy do minimum.

Nauczyciel musi skupi swogp uwag@g na dzieciach — nie me zamowa Si¢
rozpraszacymi jego uwag czynngciami, np. rozmow z inmg osoly (bezpdrednio
lub przez telefon komérkowy).

10.Dzieciom, ktore ju weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychédzi niej

samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno itngamowolnie wychodziz budynku
przedszkola. Dziecko przez caly czas pobytu w mzenlu jest otoczone opigk
nauczyciela lub upowaionego pracownika przedszkola.

11.Nauczyciel (oraz personel pomocniczy) odpowiadataa sprgtu i zabawek, ktérymi

bawi sie dzieci. Kazdorazowo przed rozpoeziem zagé nauczycielka powinna
skontrolow& sak zag¢, sprzt, pomoce i zabawki.

12.Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel (orazquexl pomocniczy) zwraca uwag

na bezkonfliktowy i bezpieczn zabaw dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych
zabawek.

13.Nauczyciele obserwyj dzieci podczas zabaw, kiegujzabave lub jg inspirup,

ewentualnie ingergjw konflikty migdzy dzi€mi, jesli te nie ¢ w stanie same ich
rozwigzat. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca prozeshystkim uwag na
bezpieczéstwo dzieci.

14.Nauczyciel ustala wspdlnie z dzmi zasady i normy obowkujace w grupie,

systematycznie wd#a dzieci do bezkonfliktowe] zabawy, do przestrzegarasad
zgodnego wspajcia z rowignikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaieaiz
i ich rodzicéw z systemem kar i nagrod obgemjgcych w danej grupie.

15. Nauczyciel nie prowadzi rozmow z innymi osobami qas zabaw dzieci. Jego uwaga

powinna by skupiona wycznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien dnie
swiadoma¢, jakie mog by¢ konsekwencje jego nieuwagi.
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16.Podczas zgf obowihzkowych zawsze natg przemyle¢ organizacyjnie zafia, tok
¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy podt&m bezpieczestwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywé ewentualne zag#enia i im przeciwdziaia

17.Przy przemieszczaniugsgrupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzistawiaj Sic
parami i w taki sposobegporuszaj (mtodsze dzieci ustawigpic w ,pociag”).

18.Nauczyciele maj scisle wyznaczone godziny pracy z dae. Obowpgzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pri@dopuszczalne jest spdanie
sic. Nauczyciel ma obowkek zgtost dyrektorowi spanienie do pracy i podajego
przyczyre.

19.Nauczycielka opuszcza oddziat i dzieci z chwprzyjscia drugiej nauczycielki,
informujac ja 0 wszystkich sprawach dotygz/ch wychowankow.

20.Nauczycielowi nie wolno pozostaévdzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Jdi zmiennik spdnia st do pracy, dyrektor ma prawo poléci
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyplaaa ten czas wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla natielgy obowizujace.

21.Nauczyciel jest zobowzany natychmiast reagowaa wszelkie dostrzene sytuacje
lub zachowania dzieci stana@e zagraenie bezpieczestwa dla innych.

22.Nauczyciel jest zobowkany zwroat uwag na osoby postronne przebyaeg na
terenie przedszkola i zawiadaima tym dyrektora.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Umieszczenie tei dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z oboyzujgcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzeaiu kazdego roku szkolnego.

3. Udostpnienie dokumentu u dyrektora przedszkola.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikdéw przedszkola ciggorocedur.

TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurzezendokona z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Whamawe zmian mae by
rowniez rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie mpbgy¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodgw zycie z dniem 14.05.2013r. po zapoznaniu pracownikakoty
Z procedurami.



