Zalcznik nr 1 do Zargzenia nr 16/2012/2013
Dyrektora Zespotu Szkét w Kleszczewie
z dnia 30 sierpnia 2013r.

ZESPOL SZKOL

W KLESZCZEWIE
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-

PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU

Procedura Il

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranigo

Podstawa prawna:

* Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 majag02 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola orazigubich szké(Dz. U. z 2001 r.
Nr 61 poz. 624 ze zm.),

» Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu dwagm(tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 108
poz. 908 ze zm.).

Cel procedury

Okreslenie szczegodtowych obowakoéw rodzicOw i nauczycieli podczas przyprowadzaiva
przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci pnzeizicow (opiekundw prawnych) lub
upowaniong przez nich osap) zapewniajca dziecku petne bezpieazstwo.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dme od momentu wycia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przeliszkzyli przekazania go weae
rodzicow.

Uczestnicy posgpowania — zakres odpowiedzialngci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): s3 zobowhgzani osobicie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznaczae musz wprowadzé¢ dziecko do sali. Rodzicegtdz inne
osoby doroste przez nich upaciméone odbieraj dziecko z przedszkola bezpednio
od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze petn odpowiedzialné¢ za dziecko od momentu jego \w@p do
sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

3. Personel przedszkolaponosi wspétodpowiedzialdé za bezpieczestwo dziecka od
momentu jego wégia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.
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Opis procedury
l. Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczestwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkamipowiaday
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osolcie powierzaj dziecko nauczycielowi, co oznaczae % zobowhzani
wprowadzé dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze penodpowiedzialnéé za dziecko od momentu jego wa&p do sali.

4. Rodzice/opiekunowie, ktérzy zdecyduge ich dziecko bdzie samodzielnie wchodzito
do sali, biog na siebie peln odpowiedzialné¢ za bezpieczestwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.

5. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzidnoza zycie, zdrowie
i bezpieczéstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw/opietunda terenie
przedszkola, lecz przed wejem do budynku, w szatni lub przed zangkyrni drzwiami
sali zagc.

6. Rodzice/opiekunowie prawni mgpbowizek przyprowadzado przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie doleglinégi dziecka s zobowhgzani zgtaszanauczycielowi i udzieka
wyczerpugcych informacji na ten temat.

7. Nauczyciel ma prawo dokoégomiaru temperatury dzieckasliez jego obserwacji
wynika, ze mae ono by¢ chore. Jdi temperatura dziecka wskazuje na stan
podgonczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia pexyg dziecka do grupy.

8. Dziecko naley przyprowadzi do przedszkola do godziny 8.00 lub w dowolnym ezas
po uprzednim poinformowaniu przedszkola @méjszym przybyciu dziecka.

I. Odbieranie dzieci

1. Odbior dzieci z przedszkola jest pigvy wytacznie przez rodzicéwadgdz inne osoby
doroste przez nich upowmaione.

2. Wydanie dziecka innym osobomzniodzice/opiekunowie prawni me nasipi¢ tylko
w przypadku pisemnego uposvaenia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekunow prawnych.

3. W oddziatach porannego zbierania ispopotudniowego rozchodzenia slzieci musz
znajdowa& sie listy zbiorcze osob upowaionych do odbioru dzieci z kdej grupy
wiekowej.

4. Nauczyciel w razie najmniejszychatpliwosci ma obowizek sprawdz zgodnadé
danych osoby odbierggej dziecko z przedszkola z dokumenteus&mdci.

5. J&li okaze sk, ze dane nie g zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicoéw/opiekunow
prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dkeedo wyj&nienia sprawy.

6. Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnegoymaga s od
rodzicow/opiekunow prawnych, aby podeszli razemim do nauczyciela i zgtosili
odebranie.

7. Dopuszcza si mozliwos¢ wydania dziecka innej osobieznivymienione w karcie
zgtoszenia, jednak wytznie po uprzednim przekazaniu takiej informacjzga
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rodzicow/opiekunow prawnych bezpednio nauczycielowi w formie ustnej lub
pisemne;.

8. Przedszkole wydaje dziecko na §¢@ rodzica/opiekuna prawnego zgtaszan
telefonicznie wydcznie w nagtych wypadkach po udzieleniu informaigityczcych
danych osobowych oraz numeru dowodu osobistegbyogpowanionej do odbioru
dziecka.

9. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnatetmioza upowaionym przez
rodzicoOw rodzastwem, zgodnie z art. 43stawy Prawo o ruchu drogowyszezwala
on dzieciom do lat siedmiu korzysta drogi pod opiek osoby, ktéra ma co najmniej
dziesk¢ lat.

9. Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie zenmdbywa sie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na wyre, pisemne dwiadczenie woli rodzicow lub
opiekundéw prawnych.

10.Rodzice ponosgpetry odpowiedzialné prawry za osob niepetnoletrd odbierajca
dziecko, jak i za odebrane przez diiecko.

11.Rodzice ponosg odpowiedzialné prawry za bezpieczestwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowsaong przez nich osap

12.7Zyczenie rodzicow dotygze nieodbierania dziecka przez jednego z nich roysi
poswiadczone orzeczeniemdowym.

13.0Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienieesczy dziecko jest odbierane przez asob
wskazag w upowanieniu.

14.0soby wymienione w upowaieniu $ zobowizane do osobistego odebrania dziecka od
nauczyciela opiekggego s¢ darg grum lub nauczyciela sprawagego w zaspstwie
opieke nad dziémi.

15.W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedsagurosoby odbiergge dziecko $
zobowhgzane do osobistego poinformowania nauczycielkimiaeze odebrania dziecka.

16.0soba upowaniona w momencie odbioru dziecka powinna énpzy sobie dowdd
osobisty i nazadanie nauczycielki okazao.

17.Rodzice/opiekunowie po odebraniu dzieckagbowgzani opygci¢ plac zabaw.

18.W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na plazedgszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczycielogipowiada ja za bezpieczestwo
dziecka.

19.Rodzice/opiekunowiegszobowizani przekazaaktualne numery telefonow.

20.Za wiaciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odtigedzieci § odpowiedzialni
rodzice oraz nauczyciel.

21.Nauczyciele sprawsj opieke nad dzieckiem od chwili przgjia go od osoby
przyprowadzajcej & do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upoigaej
osobie.

22.Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice mformowani o0 zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.
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I1I. Posipowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkalub zgtoszenia si
po dziecko osoby niemaogrej sprawowa opieki

. Dzieci powinny by odbierane z przedszkola najpéej do godziny 1%.

. W przypadku braku midiwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinacleypra
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekueosy zobowpzani do
telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuamjaz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie cpaaay przedszkola, nauczyciel jest
zobowgzany telefonicznie powiadoihirodzicéw lub osoby upowaione do odbioru
0 zaistniatej sytuaciji.

. J&li pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefor{@el. komérkowy, domowy,
zaktad pracy) nie mma uzyské informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oso6b
upowanionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekujezreakiem w placowce.
Po uptywie godziny czasu nauczycielka powiadamigktpra, ktéry podejmuje dalsze
decyzje whcznie z  powiadomieniem policji w celu pedija dalszych dziata
przewidzianych prawemgdznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekym.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji najesporadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiaddmiayrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno siodbyw& pod nadzorem policji. Dalsze czyrigd zwigzane
Z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opigdaym podejmuje policja.

V. Posigpowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa,ze dziecko
z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bdacy pod wptywem alkoholu
lub narkotykow

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka zegszkola, gdy stan osoby
zamierzajce] odebra dziecko wskazuje na spgcie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje s agresywnie i nie jest w stanie zapetvrdziecku bezpieczstwa.
Nauczyciel wzywa woéwczas drugiego rodzica luminpowaniong do odbioru dziecka
osolz.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje ¢Bjspozycje, mare na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdego s¢ pod wptywem alkoholu.

3. J&li  rodzice/opiekunowie odmoéwi odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecné¢ rodzicow s¢ przedhia (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placowki mae po konsultacji z najlidsz jednostly policji podja¢ decyzg o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez policjsytuacji domowe] dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice
przebywag w domu) dyrektor mie:

a) podp¢ decyzg, ze wychowawca ma odprowadziziecko do domu (feli s3 rodzice,
to dziecko pozostaje pod opigkodzicow),
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b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z paligpodp¢ decyzg o dalszym
postpowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka dggbowia opieknczego,
czyli do tzw. placowki interwencyjnej).

. Nauczyciel sporgdza notatk stizbowg z zaistniatlego zdarzenia po zakeeniu dziata.
. Jezeli powtarzag sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny odbjecy dziecko

z przedszkola znajdujeggpod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawseze
rozpoznaé sytuacg domows i rodzinmg dziecka i jéli zachodzi taka konieczkeé,
powiadomé o tym policg (specjalist do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a r@stie zawiadond sad rodzinny.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza oegmz rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobawwje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

. W przypadku gdy sytuacja zgtaszaniag §io dziecko rodzica/opiekuna w stanie

nietrzezwosci powtorzy s¢, dyrektor powiadamia pisemnie policiterenowy érodek
pomocy spotecznej i wydziat rodzinnydsl rejonowego.

Posipowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkal przez rodzicow
rozwiedzionych lubzyjacych w separacji

. Nauczyciel wydaje dziecko kdemu z rodzicow, fdi zachowali prawa rodzicielskie,

o0 ile postanowieniegslu nie stanowi inaczej.

. J&ili do przedszkola zostanie dostarczone postanowigdu 0 sposobie sprawowania

przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel tgmge zgodnie z tym
postanowieniem.

. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekueaprawnionego do odbioru

nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rcalopiekuna sprawagego opiek
nad dzieckiem.

. O sytuaciji kryzysowej, np. kiétnie rodzicow, wyrymia sobie dziecka itp., nauczyciel

lub dyrektor powiadamia poligj
SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

Umieszczenie tei dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow z obogvujagcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzaiu kazdego roku szkolnego.

Udostpnienie dokumentu u dyrektora przedszkola.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola &itggrocedur.
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TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

. Wszelkich zmian w opracowanej procedurzezendokona z witasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Whamawe zmian mae by
rowniez rada rodzicow.

. Proponowane zmiany nie mphy¢ sprzeczne z prawem.

. Zasady wchodg w zycie z dniem 01.09.2013r. po zapoznaniu pracownikakoty
Z procedurami.



