Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 34/2020/2021
Dyrektora Zespotu Szkol w Kleszczewie
z dnia 31 sierpnia 2021 roku

PROCEDURY ORGANIZACJI PRACY

ZESPOLU SZKOL. W KLESZCZEWIE W CZASIE EPIDEMII

Szkola Podstawowa im. Walczgcych o Niepodleglosé
Przedszkole Wesole Skrzaty

Opracowane na podstawie wytycznych MEIN, MZ 1 GIS dla szkét 1 przedszkoli oraz

aktualnych przepisow.
I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Do szkoty/przedszkola moze ucz¢szczaé dziecko bez objawdéw chorobowych sugerujacych

10.

1.

infekcje drog oddechowych oraz taki, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.
O objeciu kwarantanng ucznia 1 jego rodziny, rodzic natychmiast informuje telefonicznie

dyrektora szkoty (tel. 61 81 760 11, kom. 509 056 566, 575 800 298).

. Rodzic odbiera dziecko, jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia/przedszkolaka objawy

mogace wskazywac¢ na infekcje drég oddechowych (w szczegdlnosci temperatura powyzej

38°C, kaszel, dusznosci).

. Uczniowie/dzieci mogg by¢ przyprowadzani do szkoty 1 z niej odbierani przez opiekundéw bez

objawow chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze
szkoty/przedszkola opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych

przepisoOw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

. Rodzice i1 opiekunowie odprowadzajacy dzieci nie moga wchodzi¢ do szkoty/przedszkola.

Spotkania z pracownikami szkoty odbywaja si¢ po wczesniejszym uzgodnieniu
telefonicznym.

Po wejsciu do wiatrotapu od strony zatoki autobusowej 1 ul. Poznanskiej opiekunowie sa
zobowigzani do zdezynfekowania rak i zakrycia usta 1 nosa.

Rodzic/opiekun prawny dziecka wyraza zgode¢ na pomiar temperatury ciata dziecka jesli
istnieje taka koniecznos$¢, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow.

W szkole obowigzuje nakaz zakrywania ust i nosa w czgsciach wspdlnych — korytarze,
stotowka, biblioteka, klatki schodowe. Na korytarzach szkolnych znajduja si¢ kosze na zuzyte
srodki ochrony osobiste;.

W wejsciach do budynku placéwki, korytarzach, toaletach i salach lekcyjnych znajduja si¢
pojemniki z plynem dezynfekujacym oraz instrukcja dezynfekcji rak.

W wejsciach do budynku placowki znajduje si¢ informacja z numerami telefonow do
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej] w Poznaniu, oddziatu zakaznego i stuzb

medycznych.
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W szkole/przedszkolu obowiazuja ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do
szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

W salach lekcyjnych zachowuje si¢ odleglo$¢ miedzy stolikiem nauczyciela a tfawkami
uczniéw, wynoszacg co najmniej 1,5 m.

W salach zostaty usunigte przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé
lub dezynfekowac.

Powierzchnia dotykowa biurka jest dezynfekowana po kazdych zajeciach.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ sa
czyszczone lub dezynfekowane.

Uczen nie przynosi do szkotly niepotrzebnych przedmiotow.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtlasnej szafce.

Uczniowie nie wymieniajg si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podloga sg umyte detergentem lub
zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢¢, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.
Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowa¢ dystansu, ogranicza si¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Sale, czgsci wspolne (korytarze) wietrzone sg co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy,
a takze w czasie zajec.

Nauczyciel w klasach I-IIl organizuje przerwy dla swoich ucznidéw w interwalach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. Przerwy organizowane sg
W innym czasie niz przerwy uczniow starszych.

W miare mozliwosci dzieci spedzajg jak najwigcej czasu na §wiezym powietrzu.

Klasy wychodza do parku/na boisko z zachowaniem zasad obowigzujacych w przestrzeni
publiczne;j.

Szkota/przedszkole posiada bezdotykowe termometry, ktore sa dezynfekowane po uzyciu
w danej grupie.

W szkole funkcjonuje gabinet stomatologiczny, w ktorym obowigzuja odrgbne procedury,
o ktorych stomatolog informuje rodzicow uczniow.

Godziny pracy i zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej ustalone sa
z higienistka szkolng w oparciu o wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych
wytycznych MZ i NFZ. Biezace informacje zamieszczane sg rowniez na stronie internetowej

zespotu w zaktadce Higienistka.
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29. Rodzice maja obowigzek zaopatrzy¢ ucznia w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspolnej szkoty.

30. Korzystanie z urzadzen dystrybuujacych wod¢ odbywa si¢ pod kontrolg nauczyciela.

II. ORGANIZACJA PRACY SZKOLY
1. W klasach I-III godziny przerw ustalajag wychowawcy, tak aby dzieci nie kontaktowaty si¢ ze
starszymi uczniami.
2. Rozpoczecie zajeé lekcyjnych 81°.
3. Wejscie uczniéw do budynku:
1) Klasy I-III — wejscie od boiska szkolnego, z wyjatkiem uczniéw klasy Ic, ktorzy
wchodzg wejsciem od strony zatoki autobusowe;,
2) Rano — wejscie od ul. Poznanskiej klasy 7a, 7b, 7c, 8a, 8b, 1 8c,
3) Rano — wejscie od zatoki autobusowej klasy 4a, 4b, 5a, 5b, 6a, (pomimo wysiadania
na przystanku od ulicy Poznanskiej).
4. Wyjscie:
1) Po lekcjach —uczniowie I-1II wyjscie od boiska, z wyjatkiem uczniéw klasy Ic, ktorzy
wychodza wyj$ciem od strony zatoki autobusowej, odjazd zatoka autobusowa,
2) Po lekcjach — uczniowie IV-VIII — wyjscie od zatoki autobusowej, odjazd zatoka
autobusowa.
3) Po lekcjach — uczniowie IV-VIII — wyjscie od ul. Poznanskiej — dzieci, ktore nie
wracaja do domu autobusem.
5.Godzina rozpoczecia pracy dla nauczycieli klas I-III — 7°° — oczekujg na uczniéw w sali, by nie
bylo ttoku na korytarzu, od godziny 7°° dyzur nauczyciela na korytarzu, ktory koordynuje
wejscia uczniéw klatkg schodowg od strony boiska.
6. Godzina rozpoczecia pracy dla nauczycieli klas IV-VIII — 7°° — oczekuja na uczniow w sali,
by nie byto tloku na korytarzu, od godziny 7°° dyzury nauczycieli na korytarzach szkolnych.
7. Zajgcia pozalekcyjne organizowane sg w malych grupach lub oddziatach klasowych

1 odbywajg si¢ zgodnie z wytycznymi.

III. ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA
1. Rodzic/opiekun przyprowadzajacy dziecko ma obowigzek zakrywania ust i nosa oraz
zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikow, innych dzieci 1 ich
rodzicow.
2. Opiekunowie nadzoruja, aby dzieci regularnie myly rgce mydtem po przyjsciu do

przedszkola, przed positkiem, po wyjsciu z toalety, po powrocie z placu zabaw.
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3. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola,
wozna oddzialowa odprowadza dzieci do sal wedtug ponizszych wytycznych:

1) 6°°-7°% rodzice przyprowadzaja dzieci do wejécia od zatoki autobusowej dzwonia do
przedszkola domofonem, pani wozna oddziatowa odbiera dziecko i przechodzi do sali,
gdzie znajduje si¢ nauczycielka.

2) 730-8% rodzice przyprowadzaja dzieci:

a) Misiaczki 1 Smerfy do wejScia od zatoczki autobusowej dzwonig, panie wozne
oddziatowe przychodza, odbieraja dzieci i odprowadzajg do sali.
b) Gumisie, Krasnoludki, Lesne Ludki, Elfy do wejscia od ulicy Poznanskiej, gdzie petnia
dyzur panie wozne oddziatowe i odprowadzaja dzieci do poszczegdlnych sal.
4. Odbieranie dzieci z przedszkola:

1) 13%-16%

a) Misiaczki — wejScie od strony zatoczki autobusowej (rodzic dzwoni domofonem do
przedszkola i wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

b) Smerfy — wejscie od strony zatoczki autobusowej (rodzic dzwoni do sali pod nr
telefonu 575 800 915 1 wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

2) 13001430
a) Gumisie — wejscie od ul. Poznanskiej (rodzic dzwoni domofonem do przedszkola

1 wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

3) 14%0-17%

a) Gumisie — wejscie od zatoczki autobusowej (rodzic dzwoni domofonem do
przedszkola i wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

4) 130%0.15%

a) Krasnoludki — wejscie od ul. Poznanskiej (rodzic dzwoni domofonem do przedszkola
1 wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

5) 15%-17%

a) Krasnoludki — wejscie od zatoczki autobusowej (rodzic dzwoni domofonem do
przedszkola i wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

6) 13%0-16%

a) Lesne Ludki — wej$cie od ul. Poznanskiej (rodzic dzwoni domofonem do przedszkola
1 wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).
b) Elfy — odbierane sg grupy Lesne Ludki i Smerfy zgodnie z przekazang rodzicom

informacja.
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7) 16%°-17%

a) Wszystkie dzieci odbierane sa od strony zatoki autobusowej (rodzic dzwoni

domofonem do przedszkola i wozna przyprowadza dziecko do wyjscia).

Miejsca odbioru dzieci moga ulec zmianie po zlozeniu przez rodzicow godzinowych
deklaracji pobytu dziecka w przedszkolu.
Oddziaty przedszkolne przemieszczaja si¢ po korytarzach podczas lekcji dzieci starszych.
Dziecko nie zabiera ze sobg do przedszkola zabawek i1 przedmiotoéw.
Dziecko moze przynies¢ do przedszkola plecak z bidonem. W razie potrzeby opiekunka naleje
wody do bidonu. Dziecko codziennie zabiera bidon do domu, gdzie rodzic doktadnie go
umyje.
W najmtodszych grupach dzieci przebywajace w przedszkolu dtuzej niz 5 godzin beda

lezakowac¢. Lezaki beda codziennie dezynfekowane.

IV. PRACOWNICY

1.

Do pracy przychodza tylko osoby zdrowe, bez objawow typu kaszel, katar, goraczka.
Przebywajac na korytarzu, na ktérym sg uczniowie, pracownicy zaktadajg maseczke.
Dyrektor szkoty zapewnia pracownikom $rodki ochrony indywidualne;.

Nauczyciel, ktory zostal objety kwarantanng, powinien niezwlocznie poinformowaé
dyrektora o swojej nieobecnosci w pracy. Dyrektor szkoty, jako pracodawca —
W porozumieniu z nauczycielem — ustala, czy nauczyciel moze pracowac zdalnie. Wowczas
zachowuje prawo do 100 proc. wynagrodzenia. Jesli nauczyciel nie moze wykonywac swojej
pracy, to decyzja o kwarantannie bedzie wywotywatla takie same skutki, jak zwolnienie
lekarskie. Po otrzymaniu pisemnej decyzji o kwarantannie nauczyciel powinien ja
bezzwlocznie przekaza¢ pracodawcy, jak dzieje si¢ to w przypadku zwolnienia lekarskiego.
Nauczyciel na kwarantannie nie moze pracowa¢ poza miejscem kwarantanny.

W miar¢ mozliwos$ci nauczyciele powyzej 60 roku zycia nie biora udziatu w dyzurach lub
petnia je w miejscu, gdzie nie sa narazeni na kontakt z wieloma uczniami.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych si¢
na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest §ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli
narazeni na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekc;ji.

W szkole monitoruje si¢ codzienne prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggow

komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
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ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur,

wlacznikow (zapisy na kartach monitoringu).

KUCHNIA I STOLOWKA

. Pracownicy kuchni przestrzegaja zasad szczegolnej ostroznos$ci dotyczacych przygotowania

positkéw oraz zabezpieczenia siebie.

W szkole stosuje si¢ zmianowe wydawanie positkow. Uczniowie spozywaja je przy stolikach
z rébwiesnikami z danej klasy.

Positki wydawane sg przez pracownikéw kuchni/stotowki lub osobe do tego wyznaczong.

W razie potrzeby funkcje stoldéwki moze petni¢ §wietlica szkolna.

Wszyscy uczniowie $niadania spozywajg w salach lekcyjnych przy zachowaniu zasad

bezpiecznego 1 higienicznego positku.

BIBLIOTEKA
Uczniowie korzystaja z biblioteki z podzialem na grupy zgodnie z opracowanym
harmonogramem.

Jednorazowo w bibliotece moze przebywac 15 oséb.

SWIETLICA
Zapisy dotyczace zachowania bezpieczenstwa w §wietlicy w czasie epidemii, zostaty zawarte
w Regulaminie swietlicy.

Funkcje $wietlicy pelnig sale lekcyjne.

ZAWIESZANIE ZAJEC
Dyrektor za zgoda organu prowadzacego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli:

1) temperatura zewnetrzna mierzona o godzinie 21%

w dwoch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi —15°C lub jest nizsza;

2) wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktore mogg zagrozi¢ zdrowiu dzieci.

2. Dyrektor za zgoda organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii panstwowego

powiatowego inspektora sanitarnego, moze zawiesi¢ zaj¢cia na czas oznaczony, jezeli ze

wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie dzieci.

. Zgoda 1 opinia mogg by¢ wydane takze ustnie, telefonicznie, za pomoca srodkow komunikacji

elektronicznej lub za pomoca innych §rodkéw tacznosci. W takim przypadku tres¢ zgody lub

opinii powinna by¢ utrwalona w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposéb.
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4. Zawieszenie zaje¢ moze dotyczyé w szczegolnosci grupy, grupy wychowawczej, oddziatu,
klasy, etapu edukacyjnego lub calej szkoty lub placowki, w zakresie wszystkich lub
poszczegdlnych zajec.

5. O zawieszeniu zaje¢ odpowiednio organ prowadzacy lub dyrektor zawiadamiaja organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny.

6. Stacjonarna praca szkoly i przedszkola moze by¢ zawieszona czg¢sciowo lub w catosci.
Wowczas dopuszczalne sg dwa warianty ksztalcenia: mieszana forma ksztatcenia (hybrydowa)

lub ksztalcenie zdalne.



