Logowanie sie do platformy
Office 365

Instrukcja obstugi



W przegladarce internetowej wpisz w pasek adresu: www.office.com, nastepnie Enter.
Pojawi sie okno platformy, kliknij Zaloguj.

f:| Microsoft Office — strona giown X lj Logowamedo usiigi Office 365 1 X + o X
< C @ officecom * 8
2 Aplikace ™ Gmail @B YouTube B¥ Mapy uff TEAMS R Office 365

1 VT ) ; . : ‘ i T

o Microsoft | Office pfodukty ~  Zasoby ~ Szablony  Pomoc techniczna  Moje konto Wszystkie produkty Microsoft ~  Zaloguyj sie ‘\fi*/l

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sie wiecej >

Zaloguj sie jako ¢testowy@zskleszczewo.pl

Zalogyj sie

Przelacz na inne konto

Witaj ponownie.
JP s Mgy L g

To nie Ty? Zapomnij to konto

Obserwuj pakiet Office jm £ W O K




Pojawi sie okienko logowania, w ktore wpisujemy podany w zaktadce w e-dzienniku login (inazwisko@zskleszczewo.pl).
Nastepnie klikamy Dalej.
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Nastepnie wpisujemy hasto: Student.123 i klikamy Zaloguj.
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Przy pierwszym logowaniu nalezy zmieni¢ hasto. Wpisane nowe hasto prosze zapamietac lub zapisaé, poniewaz ono nie bedzie
dla nikogo innego dostepne.
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Taki widok pojawi sie po zalogowaniu, nalezy przejs¢ kreator klikajac na ,ptaszka”.
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Ponizej widzimy rdzne aplikacje pakietu office, z ktorych w wersji online mozna korzystac¢ za darmo. Nie da sie zainstalowac
pakietu office bez opftat, ale w przeglagdarce bedga dziataty wszystkie dostepne opcje. My na lekcjach najczesciej bedziemy
korzystac z Teams.
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Przy pierwszym logowaniu nalezy wybra¢ strefe czasowg (jezeli okienko nie pojawi sie automatycznie, bedzie mozna na nie
klikngé w powiadomieniach). Wybieramy opcje ustaw strefe czasowq dla kalendarza.
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Rozwijamy okienko stref czasowych i wyszukujemy opcje Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb i zatwierdzamy wybar.
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Z Outlooka mozna wrdci¢ do strony gtéwnej Office 365 lub wejsé od razu w Teams.
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Aplikacje Teams mozna pobra¢ na komputer (wdwczas nie trzeba bedzie sie logowac, tylko ikonka pojawi sie na pulpicie
naszego komputera) lub pracowad za posrednictwem przegladarki internetowe,;.
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Po kliknieciu aplikacji internetowej trzeba przejs¢ przez kreator klikajac Dalej.
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Tak wyglada okno Teams z wtgczonym Czatem, aby rozpoczac rozmowe, trzeba klikng¢ Nowy czat.
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Aby rozmawiaé na czacie trzeba wejs¢ w Kontakty i klikajac w ... wybra¢ Dodaj kontakt do tej grupy.
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Pojawi sie okienko dodawania kontaktow - wystarczy w nim wpisa¢ imie i nazwisko nauczyciela, a nastepnie najechaé na
proponowane, klikngé i zaakceptowac.
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Teraz wystarczy klikng¢ na osobe, ktérg dodalismy do kontaktow i wpisaé wiadomosé. Wysytamy Enterem lub ,,samolotem”.
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Przechodzimy do pracy w Zespotach. Wyszukujemy swoje zespoty: swojg klase lub przedmiot i klikamy na odpowiedni kafelek.
W przypadku tego ucznia — nalezy on do klasy 4a i to jest jej lekcja matematyki.
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W Ogtoszeniach pojawiac sie bedg wazne informacje od nauczycieli lub informacje o wstawianych zadaniach, lekcjach,

spotkaniach itp. Uczniowie tez mogg wpisywac¢ wiadomosci do Ogfoszen.
W nastepnej prezentacji pokaze, jak korzysta¢ z Notesu zajec i Zadar. DO ZOBACZENIA ©
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