Jdostepnianie prac na
platformie Office 365



Gdzie zamieszczac¢ materiaty ucznia

Na platformie Office 365 znajdujg sie miejsca
e ogolnodostepne —widoczne dla wszystkich cztonkow zespotu, zardwno ucznidw, jak i
nauczyciela, z ktorych wszyscy mogg pobiera¢ materiaty i je tam umieszczad,
e dostepne tylko dla nauczyciela, ktére uczen widzi lub nie, ktérych nie moze zmieniag,
edytowacd,
* dostepne tylko dla jednego ucznia — zalogowanego na swoje konto, wowczas widzi je
tylko ten uczen, ktéry wrzuca swoj materiat, edytuje go oraz nauczyciel, ktory ma
sprawdzic¢ te dokumenty.

Ponizsze slajdy pokazujg, gdzie umieszcza¢ materiaty, ktore majg byc¢ ogdlnodostepne, a
gdzie te, ktore ma widziec tylko dany uczen i nauczyciel.



Miejsca ogolnodostepne

Wszystko, co napiszemy w Ogtoszeniach oraz dokumenty, ktére wrzucimy do Plikdw — bedg widoczne dla wszystkich
cztonkdw zespotu. Réwniez tematy-umieszczone w Notesie zaje¢ w UZzywanvenh bibliotekach widzg wszyscy (ale nie wszyscy
edytuja).
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Miejsca dostepne tylko dla danego ucznia

Jezeli uczen chce umiesci¢ dokument tak, aby wszyscy go widzieli moze umiescié¢ go w Plikach. Ale jezeli umieszczamy np.

SwWojg prace, zeby zobaczyt ja tylko nauczyciel wowczas wstawiamy jg w Notes zajec do
to zrobi¢ pokazuje kolejny slajd.
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Jak umiesci¢ materiat widoczny tylko dla nauczyciela?

Jezeli uczen chce edytowad materiat umieszczony przez nauczyciela w Notesie zajec¢, musi klikng¢ prawym przyciskiem
myszki w dany temat (sekcje), ktdry chce zmienia¢ i wybraé Kopiuj.
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Jak umiesci¢ materiat widoczny tylko dla nauczyciela?

Nastepnie otwieramy skoroszyt ucznia i klikamy na Notatki z zajec¢ lub Zadania domowe (zalezy, gdzie nauczyciel kaze
umiesci¢ zadanie). W polu obok klikamy prawym przyciskiem myszki i wybieramy Wklej. Materiat, ktory tu umiescimy widzi
tylko wtasciciel konta i nauszyciel.\Tu mozemy tez nanosié¢ zmiany w dokdmencie.
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Jak umiesci¢ materiat widoczny tylko dla nauczyciela?

Dokumenty i zdjecia mozemy rowniez pobierac ze swojego komputera. Wowczas otwieramy np. folder Zadania domowe w
skoroszycie ucznia. Klikamy w puste pole prawym przyciskiem myszki, a nastepnie wybieramy Nowa strona. Wpisujemy
tytut np. ,Moje zadanie na dzier 8 maj
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Jak umiesci¢ materiat widoczny tylko dla nauczyciela?

W polu roboczym, pod tytutem mozemy wstawic zaréwno plik np. PDF, jak rowniez obraz z pliku np. zdjecie notatek
dziecka. Klikamy zaktadke Wstawianie, wybieramy Plik lub Obraz rozwijamy strzatkg menu i wybieramy odpowiednie
polecenie.
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